
ИНФОРМАЦИЯ  
О СРОКАХ И ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ  

 
1. Регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов, в том числе 

представленные заявителем через многофункциональный центр, а также в форме 
электронного документа с применением усиленной квалифицированной электронной 
подписи, о предоставлении государственной услуги осуществляет должностное лицо 
лицензирующего органа, ответственное за регистрацию заявлений. 

2. Заявление и прилагаемые к нему документы, в том числе представленные 
заявителем через многофункциональный центр, а также в форме электронных 
документов, регистрируются в срок, не превышающий 15 минут, в день поступления 
заявления и прилагаемых к нему документов в лицензирующий орган. 

Прием заявителей, документов, необходимых для получения лицензии, 
переоформления, продления лицензии, прекращения действия лицензии, выдача 
бланка лицензии, консультирование заявителей (представление справочной 
информации) осуществляются в кабинете специалистов лицензирующего органа, 
многофункционального центра. 

3. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 

а) прием и регистрация документов на выдачу лицензии; 
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении государственной услуги; 
в) проведение проверки по заявлению заявителя; 
г) принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) лицензии; 
д) оформление бланка лицензии; 
е) выдача бланка лицензии; 
ж) переоформление лицензии; 
з) продление срока действия лицензии; 
и) прекращение действия лицензии; 
к) ведение реестра выданных, приостановленных и аннулированных лицензий на 

розничную продажу алкогольной продукции. 
4. Сроки проведения административных процедур указаны в Блок-схеме 

предоставления государственной услуги  
 

По вопросам получения информации предоставления государственной услуги и 
ходе предоставления государственной услуги обращаться по адресу: город Тулун, ул. 
Ленина, 99 (2-й этаж, каб. 6), телефону 8-395(30) 40-343, электронной почте torg-tulun-
mer@yandex.ru 
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